Consiliul Local al Orasului Turceni

Judetul Gorj

HOTARARE
privind aprobarea Caietului de sarcini pentru achizitionarea unor servicii juridice

Consiliul Local al Orasului Turceni, judetul Gorj ,
Avand in vedere :

Referatul de aprobare al proiectului de hotirare ;

Raportul de specialitate al compartimentului de resort din Primarie;

Prevederile din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

Prevederile din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, modificata si completata,
Prevederile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile
ulterioare,

Prevederile HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice , cu modificarile si completirile ulterioare,

Prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativi pentru elaborarea actelor
normative, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare,

Prevederile art. I alin. (2) din OUG nr. 26/2012 privind unele masuri de reducere a cheltuielilor
publice si intérirea disciplinei financiare si de modificare si completare a unor acte normative,
Rapoartele de avizare ale comisiilor de specialitate,

In temeiul art. 196 alin. (1) lita) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Caietul de sarcini pentru achizitionarea de servicii juridice de consultants,

asistentd si reprezentare juridica, conform anexei ce face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Se aprobd suma de 50.000 lei, fara TVA, prevdzuta in bugetul local la Capitolul **51.02-

Autoritati executive” in vederea achizitionarii serviciilor mentionate la art.1 din prezenta hotirare.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotérari se insdrcineazi primarul orasului Turceni si

compartimentele de resort din aparatul de specialitate al Primarului.

Aceasta hotédrare a fost adoptati in sedinta ordinard a Consiliului local din data de 23.02.2022,

cu votul a:

- pentru=11
- Impotriva=2
- abtineri =1

consilieri prezenti 14 din totalul de 14.

Contrasemneaza,
Secretar general,
Elena Golumbeanu




AN (X fled 16 )23 0r 2021

CAIET DE SARCINI SGOMAZN

/ =
prestiri servicii juridice, consultanta, asistenta juridica si reprez fare juridica -f\‘

e

o

pentru anul 2022 | :
Cap. 1. DATE GENERALE

1.1. Autoritatea contractanti: Orasul Turceni, cu sedir A/furceni, Str. Muncii , nr.
12, judetul Gorj, telefon 0253335024, fax 0253335026 = _IF 4813480, e-mail —
primaria_t@vahoo.com, web- www.turceni.ro.

Cod CPV - 79100000-5 - Servicii juridice

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre
fiecare ofertant propunerea tehnica si financiara.

Cerintele din Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind obligatorii si minimale.

In acest sens, orice propunere tehnica va fi luata in considerare numai in masura in care
aceasta propunere presupune asigurarea unui nivel calitativ egal sau superior cerintelor

minimale din Caietul de sarcini.

Definitii:

1) ,,Client” reprezinti Autoritatea Contractanti a serviciilor juridice prestate de Avocat; -
PRIMARIA ORASULUI TURCENI /PRIMARUL ORASULUI TURCENI/CONSILIUL
LOCAL TURCENI/ORASUL TURCENI

2) ,Avocat” reprezinti orice persoani cu studii juridice, care a fost admisa in profesie si isi
desfagoara activitatea profesionala in una din formele de organizare prevazute de Legea
ar. 51/1995, republicati, sau avocat striin, care este autorizat sd-gi desfisoare activitatea
profesional sub titlul profesional corespunzitor obtinut intr-un stat membru, §i care poate
asigura prestarea Serviciilor citre Client, in conditiile Contractului;

3) ,»Grup” reprezinta orice asociere intre mai multe societati civile profesionale de avocati;



4) ,Contract” reprezinti Contractul de prestari servicii de consultanti, asistentd juridics si
reprezentare incheiat intre Client si Avocat gi toate documentele atagate, méentionte in
acesta §i care fac parte integranti din ¢l;

3) wLuterarea” reprezintd totalitatea activititilor care trebuie aduse la indeplinire de ciitre
Avocat pentru realizarea obiectului contractului;

6) _,:,Oferta"”-reprezintﬁ Propunerea tehnici si Propunerea financiara depuse de Avoeat;

7) »Ofertant” reprezintit Avocatul care a prezentat ofeta pentru prestare servieii juridice ;

8) »Zi” reprezinti zina caléendaristici;

9) sdocumentatie/documentatie de atribuire » reprezintd documentul care asiguri
Avocatilor/Grup/Consortiu, toate informatiile de care au nevoie penfru realizarea
Ofertelor;

10) ,,Personalul” reprezinti avocagii, specialigtii si alti colaboratori pusi Ia dispozitic de
catre Avocat/Grup/Consortiu sau de citre sub-contractorii sii, Tnsircinati s presteze
Serviciile sau orice parte din acestea;

11) ,,Serviciile” reprezinta lucriirile ce trebuie realizate de catre Avocat, pe etape, in baza
Centractului;

12) ,Subcontractantii Avecatului” sunt reprezentafi de persoanele sau enfifitile cu care
Avocatul a subcontractat orice parte din Servicii;

13) ,,Caietul. de sarcini” reprezinti documentul care explica obiectivele, scopul hueririi,
activitiifile, sarcinile ce trchuie indeplinite, obligatiile Avocatului i cele ale Clientulut,
precum si rezultatele concrete pe etape de realizare-a serviciilor..

BENEFICIARII SERVICIILOR JURIDICE: PRIMARIA ORASULUI TURCENIL
/PRIMARUL ORASULUI TURCENVCONSILIUL. LOCAL  TURCENI/ORASUL
TURCENI

‘A. OBIECTUL _ACHIZITIEL

A.1. Obiectivul general

. ¥ Obiectivul general al acestui contract de servicii esfe achizitia de servicii juridice in
scopul desfasurarii tutaror activitatilor juridice din cadrul Primariei Turceni cu
promtitudine si profesionalism , evitarea litigiilor, precum si solutionarea acestora

cu profesionalism,



promovarea consultantei juridice in toate domeniile de activitate ale

compartimentelor din cadrul Primariei orasului Turceni;

adoptarea si sustinerca standardelor profesionale in activitatea juridica din

Primaria orasului Turceni ;

apararea intereselor autforitatii contractante prin reprezentarea acesteia in raport
cu autoritatile , mediul de afaceri si alte organizatii

desfasurarii taturor activitatiler juridice din cadrul Primariei Turceni cu

promtitudine si profesionalism ;

evitarca litigiilor/ solutionarea acestora cu profesionalism.;

# Solutienarea efectivd a problemeler uneori prin metode juridice profesionale care

fngreuneazi sau chiar fac imposibild realizarea unor proiecte in activitatea din

cadrul Primériei orasului Turceni.

A.2. Date generale privind obiectivul

Obiectul il reprezinta servicii juridice diverse de consultanta, asistenta si

reprezentare juridica a clientului in domeniile:

e

drept civil

drept comercial

contencios administrativ

drept penal

dreptul muncii: litisii de munci

Achizitii publice

B. DESCRIEREA SERVICHLOR

B.1.0bicctul serviciilor juridice pe domenii de activitate

< CONSULTANTA JURIDICA-Reprezinta oferirea tuturor informatiilor

necesare referitoare Ia o problema a clientului ,oferindu-se de catre avocat informatii

complete si la zi privind legislatia aplicata , conditiile si limitele legale ale desfasurarii unci

anumite activitati/intocmirea unor docummente/acte in functie de domeniul aectivitatii

desfasurate de client.

Consultanta se poate acorda verbal sau in scris.



Consultanta juridica presupune :

VERIFICAREA LEGALITATII caracterizandu-se prin eéxpertizarea
unor documente/acte juridice.Se va verifica daca respéctivele
documente/acte ale clienfului sunt in acord cu legislatia in vigoare si daca
respectd toate conditiile de fond si de forma necesare unuf anumit tip de
act

EXPERTIZAREA SITUATIILOR LITIGYOASE-reprezinta
determinarea situatiei clientului care se afla intr-un litigiu concret .Se va
evalna situatia din punct de vederc-:_juridic si-se fac recomandari privind
actiunile ce urmeaza a fi inteprinse

REDACTAREA DE ACTE JURIDICE-avocatul va elabora diverse acte

juridice de la proiecte de contracte civile , comerciale , contracte diverse ,

actc interne , cereri de chemare in judecata , declaratii de apel , recurs,
concluzi , ete.Spectrul acestor documente este foarte larg solicitandu-se

sprijinul avocatului in functie de situatia concreta .

** ASISTENTA JURIDICA- Consta in acordarea suportului de specialitate in

cadrul diverselor proceduri de atribuire-achizitii , negoicieri concilieri , arbitraje

comerciale. Avocatul va reprezenta/asista clientul , in baza contractului de prestari servicii

juridice Ia aceste negocieri si va incheia actelé juridice solicitate

+ REPREZENTAREA JURIDICA-constd in acordarea asistentei juridice si

veprezentarea cliéntului in fata instantei de judecati in conditiile unui proces.

Avocatul va asigura reprezentarea in fata instantelor de judecata garantind continuitatea

i cazul judecarii cailor de atae.

Serviciile juridice pesupun consultanta , asistenta si reprezentare juridica in domeniile:

4 DREPT CIVIL

consulianta curenta;

redactare contracte civile si acte aditionale ka contracte civile;
redactare orice alte acte juridice civile;

certificare acte juridice civile;

certificare copii dupa acte diverse;



asistenta si reprezentare in fata autoritatilor publice ;

asistenta si reprezenfare in raporturile cu orice persoanc fizice sau juridice;
asistenta si reprezentare in fata notarului public;

obtinere de avize si autorizatii , negociere , redactare, modificare si incetare de
contracte civile :

recuperare creante;

asistenta si reprezentare In litigii civile de orice natura;

asistenta si reprezentare tn faza de executare silita;

asistenta si reprezentare in proceduri necontencioase;

asistenta si reprezentare fn fata instantelor de arbitraj;

mediere conflicte, conciliere;

asistenta in cadrul negocierilor;

asistenta si reprezentare in fata oricaror organisme nationale cu activitate
jurisdictionala;

redactarea §i sustinerea actiunilor civile in instintele de judecati in diferite faze
procesuale asistenti si reprezentare in litigii civile de orice naturi;

consultanti in diverse aspecte privind aplicarea legii civile;

consultantd in diverse aspecte privind aplicarea legilor fondului funciar;

consultanta in diverse aspecte privind aplicarea legilor privind achizitiile publice;

executarea hotararilor date de instantele judeciitoresti.

DREPTUL COMERCIAL
asistenta si reprezentare in raporturile cu autoritatile publice ;
asistenta si reprczentare in fata organelor cu atributii de control;
consultanta juridica in activitatea curenta;
asistenta in cadrul negocierilor;
recuperare creante comerciale;
asistenta si reprezentare in litigii comerciale;
asistenta si reprezentare in faza de executare silita;

asistenta si reprezentare in proceduri necontencioase;



arbitraj comercial ad-hoc;

asistenta si reprezentare in fata instantelor de arbitraj comercial;

mediere conflicte , conciliere;

Coniracte comerciale — negocieri , redactiri ., completﬁri , modificari , incetiiri ,
inseriri clanze in orice fel de contracte comerciale;

negociere §i redactare pentru orice contracte comerciale si civileb, interveunite in
desfasurarea activititii clientului: |

litigii comereiale - asistenti sau reprezentare in faza de negociere preprocesaala si
in fafa instantelor judeciitoresii;

arbitraj comercial;

domeniul financiar - bancar - consultanti, asistenta si reprezentarea clientilor la
incheierea contractelor cu bincile;

infractiuni previzute in legi comerciale.

DREPT PENAL

asistenta si reprezentare fn fata organelor de cercetare si urmarire penala (Politie,
Parchet);
asistenta si reprezentare in fata instantelor de judecata;
asistenta juridica in faza de cxeciitare a pedepselor;
asistenta juridica in procese penale privind;

o infractiuni economice;

o infractiuni de coruptie;

o alte infractiuni prevazute in legi specialeé;
asistenta si reprezentare pentru parfi vatamate, parti civile si parti responsabile
civilmente in cadrul proceselor penale;
consultanti juridica , asistenitd juridica si reprezentare atit in faza de urmirire
penald , edt si in faza de judecata in infractiuni previzute de codul penal §i de Jegile
special;

consultanti si redactiri plingeri penale
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DREPTUL MUNCI

consultanta in activitatea curenta;

redactare contracte colective si individuale de munci;
rédactare decizii ale organelor de conducere;

mediere conflicte de munca , conciliere;

asistenta si reprezentare in litigii de munca;

asistenta si reprezentare in proceduri necontenciosase;

asistenta si reprezentare in fata Inspectoratului Teritorial de Munca si a altor

organisme cu atributii de control in domeniu.

B.2.Desfasurarea serviciilor

Serviiciile juridice se vor desfasura in functie de necesitatile clientului :la sediul
acestuia , in fata instantelor de judeéata sau a altor organisme , la sediul
cabinetnlui de avocatura sau in orice alta locatie la solicitarea clientului;

Avocatul se va deplasa de 2 ori pe saptamana la sediul Primariei orasului Turceni
in vederéa desfasurarii  serviciilor solicitate de client, justificand deplasarea.
printr-un ordin de deplasare semnat si stampilat de conducatorul unitatii si de
compartimentul pentru care sé acorda /solicita serviciile jurdice.

Avocatul va fi anuntat prin telefon / fax ovi de cate ori este necesara prestarea de

sevicii juridice pentru client.

C. CRITERII SPECIFICE PRIVIND PRESTAREA SERVICIICLOR JURIDICE

Pretul contractului va fi stabilit in lei/pachetul de servicii lunare ce va cuprinde :

-

Servicii consultangi(servicii de consultantz juridica descrisé la punctul B1) 1
/saptamana,respectiv 6 ore /zi la sediu] autoritatii contractante

Servicii asistenta juridica respectiv acordareéa suportuiui de specialitate in cadrul
diverselor proceduri de atribuire , negocieri concilieri , arbitrajé comerciale , orice
alte situatii in care este necesara asistenta juridica 1 zi /saptamana , respectiv 6 ore
/zi )a solicitarea 'si locatia stabilita de autoritatea contractanta in functie de

necesitati



- Servicii de reprezenare juridica acordarea asistentei juridice si reprezentarea
clientului in fata instantei de judecatd Tn conditiile unui proces- se ver aloca
avoeatului 5 dosare/ luna din orice domeniu juridic

-~ Oferta financiara se va intocmi in functie de pachetul de servicii juridice solicitate
mai sus /luna si total/an ¢u Onorariul fix(forfetar): este dinainte stabilit 1a o sumi
g_lo_balﬁ, uniform3 si invariabild. Acesta satisface necesitifile clientului privind
realizarea lucrdrilor avocatiale , respectiv pachetul de servicii acordate lunar
clientului.

- onorarii de Succes se vor acorda in functie de:matura , amploarea , noutatea ,
durata , obiectsl , complexitatea si dificultatea cazului precum si timpul i volumul
de munca solicitath pentri executarea mandatulai de autoritatea contractanta ,
importania intereselor in cauzi si avantajele si rezultatele Obtinute pentru profital
acesteia ca urmare a muncii depuse de catré avocat dar §i de constringerile de
timp n care avocatul implicat Tn solutionarea cauzei este obligat de imprejuririle
spetei sii actioneze pelitru a asigura servicii legale performante Onorariul de succes
consti Thtr-0 sumi variabild stabiliti pentru atingerea de avocat a unui anumit
rezultat. Onorariul de succes se va stabili de catre client avand in vedere cele
mentionate anterior.

- onorariul procentnal de rezultat se va acorda avocatulni in procesele care au ea
obicct recuperarea soldului de la debitori , onorariul se stabileste insumand
onorariul forfetar si cel de sacees calculat o functie de valoarea obiectului litigiului.

- Plata onorariului se va face in teriven de 30 zile de la emiterea facturii
D . RECEPTIA SERVICIILOR

Receptia serviciilor prestate de Avocat se va face [a sediul Clientului. Vor fi receptionate

pe baza de proces-verbal ; urmitoarele documente:
I. Referat lunar privind dosarele primite insotite de imputernicirea avocatiala in
procesul respectiv précim si deserierea obiectului si activitatile in cauza respectiva;
2. Ordinele de deplasare , semnate si stampilate de client insotite de un proces verbal
fn care sunt descrise serviciile juridice;
3. Documentatii juridice intocmite la solicitarea clientului in diverse domenii de

activitate;



4. Procese verbale privind solicitarile clientului de a asista reprezentantii autorititii
publice Ja elaborarea documentatiei de atribuire/de a asista autoritatea contractantii
pe parcursul organizirii si desfasuririi procedurii de achizitie publice.

5. Proces verbal in care sunt descrise orice alte servicii juridice prestate de catre

avocat la solicitarile clientului.

E. Durata contractului de achizitie publica: 01.03.2022 — 31.12.2(22

PRETUL CONTRACTULUI

- Pretul unitar al serviciilor prevazut in oferta este exprimat in lei, este ferm si nu se
modifica pe toata durata valabilitatii contractului

VALOAREA ESTIMATA A CONTRACTULUIL

Valoarea estimata a contractului a fost stabilita analizand preturile de pe piata de profil,
contractile similare incheiate in anii anteriori, analiza ofertelor de pret de la diversi
prestatori, catalogul electronic SEAP.

Estimarea valorii : 5000 lei lunar x 10 luni (durata contractubui) - 50.000 lei

Valoare totala estimata a contractului — 50,000 lei fara TVA.

INTOCMIT,
Birou juridic

FOTA ALINA



